Aline Andrade Carvalho
Rua Rio Sambaiatuba, 527.
Jockey Clube – São Vicente – São Paulo/SP                                                  Solteira                                                  
Telefones: (13) 3463–4552 / 98109-2908                                                   25 anos
E-mail: aline-andrade2.2@hotmail.com
FORMAÇÃO ACADÊMICA
· Cursando 3º Semestre em Logística - Faculdade de São Vicente – UNIBR
(Término: Dezembro 2016).
EXPERIÊNCIA PROFISSIONAL
·  JIP – JOCKEY INSTITUIÇÃO PROMOCIONAL
Menor Aprendiz - Irmandade da Santa Casa da Misericórdia de Santos - (Julho/2008 à Julho/2009).
Recepção - Atendimento ao cliente - Atendimento telefônico - Organização de arquivos e documentos em geral - Conhecimento na parte de Faturamento.

· DEICMAR S/A
Auxiliar de Escritório - (Agosto/2009 à Abril/2011).

Atendimento ao cliente - Cadastro de Procurações - Cadastro de logins e senhas de acesso - Controle de Planilhas - Valor de Armazenagem e Emissão de Notas Fiscais.

· Marimex Despachos, Transportes e Serviços Ltda.
     Assistente de Cálculo – (Dezembro/2013 à Setembro/2015).

Atendimento ao cliente – Verificações de e-mails – Emissão                                   de GR (via de carregamento) - Organização de arquivos e planilhas Excel –         Conhecimento em Cálculos de Armazenagem – Recebimento de pagamentos diversos.
ATIVIDADES COMPLEMENTARES
· Atendimento e Encantamento ao Cliente – Omega Plus;
· Comunicação e Documentos Administrativos;

· Ética Profissional;

· Administração Empresarial;

· Administração Financeira;
· Informática: Windows – Word – Excel – Access – Power Point – Internet – Corel Draw.

